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Event:                Date of Event:  

Reporting Element:             Prepared By: 

What was supposed to happen? 

What happened? What did you observe? 

 

 

 

Sustain 

Issue:  

Discussion:

 

 

Recommendation: 

 

 

Issue:  

Discussion:

 

 

Recommendation: 

 

 

Issue:  

Discussion:

 

 

Recommendation: 
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Improve 

Issue:  

Discussion:

 

 

Recommendation: 

 

 

Issue:  

Discussion:

 

 

Recommendation: 

 

 

Issue:  

Discussion:

 

 

Recommendation: 

 

 

What did you learn and how will you use/adapt this training in the future? 
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